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INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL 

Escuela Superior de Ingeniería Mecánica y Eléctrica 
Unidad Profesional Ticomán
Comisión de Situación Escolar
Formato de Solicitud
Los datos personales recabados en éste formato serán protegidos y serán incorporados y tratados en el sistema de Datos Personales del Archivo de Comisión de Situación Escolar de la ESIME Ticomán, con fundamento en los artículos 20, 21 de la LFTAIPG; decimosexto, decimoséptimo, vigésimo séptimo, vigésimo octavo, vigésimo noveno, trigésimo, trigésimo primero, trigésimo segundo, trigésimo tercero, de los Lineamientos de Protección de Datos Personales; y cuya finalidad es disponer de información para notificación, así como para fines estadísticos internos , este formato será registrado en el Listado de Sistemas de Datos Personales ante el Instituto Federal de Acceso a la Información Pública (www.ifai.org.mx), y podrán ser transmitidos al SAES y a los departamentos que conforman la estructura de esta Unidad Académica con la finalidad de cubrir solicitudes de información de dichas áreas, además de otras transmisiones previstas en la Ley. La Unidad Administrativa Responsable del Sistema de datos personales es el departamento de Gestión Escolar de la ESIME Ticomán, y la dirección donde el (la) interesado (a) podrá ejercer los derechos de acceso y corrección a la misma es Av. Ticomán 600, Col. San José Ticomán, México, D.F. Lo anterior se informa en cumplimiento del Artículo Décimo séptimo de los Lineamientos de Protección de los Datos Personales, publicados en el Diario Oficial de la Federación el 30 de septiembre de 2005.

Fecha: __________________________

Folio: ________

Nombre:   _______________________________________________________________  No de Boleta: _________________________

Dirección:  _________________________________________________                    ___________________________________________



             Calle y Número




          Colonia y Delegación o Municipio
C.P.:   ______________________  

Teléfono particular y celular  (Obligatorio): ___________________________________

Carrera:   ________________________        E-mail personal e institucional (obligatorio): __________________________________

Historial Académico
	
	Mes
	Año

	Ciclo escolar en que entro a la carrera
	
	


	Asignaturas cursadas
	
	
	Asignaturas acreditadas
	

	Asignaturas acreditadas en recursamiento
	
	
	Asignaturas acreditadas en ets
	

	Asignaturas que adeuda
	
	
	Promedio general
	


	Ha tenido o tiene Bajas:
	Si                     Periodo: ______________
	
	No

	Ha tenido o tiene Dictámenes:
	Si                     ¿Cuántos?: ____________
	
	No


Si su respuesta es afirmativa, anote el a continuación el o los números de oficio:
	1
	
	
	3
	

	2
	
	
	4
	


(Imprimir esta solicitud en una sola hoja por ambos lados)

	Asignaturas que Adeuda
	Semestre
	VECES CURSADA
	Asignaturas que Adeuda
	Semestre
	VECES CURSADA

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Marque con una “X” la causa por la que acude a la Comisión

	1.  Por tener asignaturas desfasadas
	
	
	4. Por no haber estado inscrito (a) en el periodo pasado
	

	2. Cursar carga menor a la mínima
	
	
	Otro
	

	3. Incumplimiento de Dictamen anterior
	
	
	Explique: ___________________________________________
	

	

	
	
	
	


Instrucciones
1. La solicitud y documentos que la acompañan deberán presentarse por duplicado (dos originales de cada documento).
2. En carta anexa, explicar las causas y motivos por los que quedó Fuera de Reglamento, estas causas deberán ser comprobadas, anexando documentos originales.

3. El (la) solicitante anexará copia de todos los dictámenes anteriores que se le hayan otorgado (si es su caso).
4. Anexar copia de las bajas que haya tenido (si es su caso).

5. Firmar carta compromiso del PIT (Programa Institucional de Tutorías). El Profesor Tutor deberá dar de alta al alumno mediante el sistema SAES sin excepción alguna.
6. Solicitar mediante la página del SAES (SIGUE) su dictamen y entregar la solicitud impresa.
7. Si a juicio de la Comisión de Situación Escolar, los documentos comprobatorios de la (s) causa (s), no son suficientes o comprobables, será necesaria la presentación de otros documentos adicionales a fin de dictaminar el caso.

8. El (la) solicitante podrá tener su respuesta en un máximo de (90) noventa días, a partir de la fecha de recepción (en caso de solicitar documentos adicionales, se tomará la fecha de recepción el día que entregue el último documento).

9. El oficio de dictamen sobre su situación escolar, únicamente será entregado al (la) interesado (a).

Documentación que Anexa el Alumno (anote la documentación entregada)
	1
	
	
	6
	

	2
	
	
	7
	

	3
	
	
	8
	

	4
	
	
	9
	

	5
	
	
	10
	


QUEDO ENTERADO (A) BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LO ASENTADO EN ESTA SOLICITUD Y SUS ANEXOS SON VERIDICOS Y QUE CONOZCO LAS SANCIONES REGLAMENTARIAS A QUE ME HAGO ACREEDOR DE INCURRIR EN ALGUNA FALTA.
___________________________________________
NOMBRE Y FIRMA DEL (A) SOLICITANTE
	________________________________

Recibió
	______________________________________

Fecha de Recepción


*Psic.aaa
�








